Samtliche Dokumente

o Schriftstiicke

e Faxe

e Emails inkl. Anhdnge

¢ Dateien in beliebigen
Formaten

Nahtlose Office-Integration
¢ Microsoft Office
¢ Open Office

Integrierter Emailclient

e mit SMTP-Unterstitzung
mit IMAP-Unterstiitzung
mit Exchange-Unterstiitzung
e mit Domino-Unterstitzung

Datei-Import
in beliebigen Formaten

Dokumentenmanagement
80% der Zeit bei der Suche sparen

Fir Ihre taglichen Entscheidungen sind Sie, lhre Kollegen und Mitarbeiter auf die zeitnahe
Bereitstellung verschiedenster Dokumente unterschiedlichster Herkunft und Form angewie-
sen.

Ein- und ausgehende Dokumente konnen Sie bei der Person oder Firma in FABIS ablegen:
e Sofort stehen diese Dokumente allen berechtigten Personen zur Verfligung

e alle Veranderungen an Dokumenten, sofern erlaubt, werden automatisch protokolliert
e Veranderungen an Dokumenten sind nachvollziehbar

e Sie brauchen zum Archivieren FABIS nicht zu verlassen

¢ Sie missen sich weder Pfadangaben noch Dateienamen merken

¢ Sie sparen sich Rickfragen bei Kollegen und Mitarbeitern

Durch die nahtlose Office-Integration

¢ verfassen Sie lhre Dokumente weiterhin in der gewohnten Officeumgebung

¢ verschwenden Sie keine Zeit mit der Einarbeitung in eine neue Officeumgebung

e konnen Sie Officevorlagen Gber FABIS allen berechtigten Personen zur Verfiigung stellen

e setzt FABIS in lhr Officedokument automatisch die Kontaktdaten und beriicksichtigt dabei
auch Beziehungen, die im CRM hinterlegt sind - Siehe Handout Beziehungsmanagement.

e speichert lhnen FABIS Ihre Dokumente ohne zusatzlichen Aufwand in der Datenbank und stellt
sie den berechtigten Personen zur Verfligung. Siehe Handout Korrespondenz.

Durch den integrierten Email-Client

e konnen Sie Emails inklusive Anhdnge bearbeiten, ohne FABIS zu verlassen

e konnen Sie ein- und ausgehende Emails auch mit Anhangen direkt bei der Person oder Firma
archivieren

e konnen Sie Bearbeitungsauftrage, die sich aus der Email ergeben, in einem Schritt erstellen

¢ konnen Kollegen oder Mitarbeiter alle archivierten Emails einsehen, ohne Weiterleiten

e konnen Sie Ihren SMTP, IMAP, Exchange oder Domino-Server einfach weiter verwenden

Siehe Handout Emailmanagement.

Datei-Import
Sie kdnnen Dateien in beliebigen Formaten in FABIS importieren. Beim Offnen der Datei (iber
FABIS wird automatisch die entsprechende Anwendung auf dem Arbeitsplatz gestartet.
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