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Mit Outlook E-Mails effizient bearbeiten und viel Zeit sparen! Seit seiner Einfihrung im Jahre
1997 hat sich die Blurosoftware Outlook stark verbreitet und ist heute eines der machtigsten
und variabelsten Organisationstools im Burobereich. Vermutlich ist Outlook sogar das meist
genutzte Organisationstool im Burobereich weltweit. So sieht das auch Otmar Witzgall,
Bestseller-Autor von “Outlook 2013: Die Anleitung in Bildern”, Experte fur Biromanagement
und Outlook-Experte von Beginn an: “Seit Outlook 1997 auf den Markt gekommen ist, nutze
ich es sehr intensiv. Alleine die Standard Features bieten eine unglaubliche Fulle von
Mdéglichkeiten die Bliroorganisation zu optimieren. Ehrlich gesagt wiisste ich gar nicht, wie
ich mich heute ohne Outlook effektiv organisieren kénnte”, sagt der diplomierte Soziologe,
der seit 30 Jahren in der Erwachsenenbildung tétig ist und in dieser Zeit eine besondere
Leidenschaft entwickelt hat, “meine Leidenschaft ist es, Selbstédndige und Unternehmer zu
motivieren, trainieren und inspirieren ihr Potenzial zu erkennen und auszuschdpfen. Outlook
ist in diesem Zusammenhang tatsachlich das beste Hilfsmittel, das ich kenne.”

Der Diplomsoziologe und passionierte Outlook-Trainer bietet Outlook-Seminare vor Ort,
persdnliche Trainings, Live-Seminare, Webinare und Selbstlernkurse an. “Meine Passion ist
es, Menschen zu helfen, effektiver und effizienter zu arbeiten. Deshalb habe ich auf meiner
Webseite sehr viele Blogartikel mit bebilderten Anleitungen, die sehr anschaulich erkléaren,
wie Outlook optimal eingestellt werden kann. Und wie die konsequente Umsetzung dieser
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Tipps sehr viel Zeit und Geld spart. Sehr stolz bin ich auf die Video-Selbstlernkurse, die ich
bei youtube eingestellt habe, die Schritt fir Schritt das optimale Arbeiten mit Outlook
erklaren.”

Otmar Witzgall ist aus der Not heraus zu einem echten Produktivitats-Experten geworden.
Vor allem das Thema der E-Mail-Flut hat es ihm angetan. “Irgendwann habe ich es nicht
mehr ertragen, dass ich taglich mehr E-Mails erhalten habe, als ich abarbeiten konnte.
Spatestens jetzt musste ich etwas tun,” sagt Witzgall und ergénzt, “deshalb habe ich jetzt
einen Profi-Spezial-Report geschrieben, der ein fur allemal die E-Mail-Flut besiegt.” Dass
Otmar Witzgall damit ein heilles Eisen anpackt, zeigen die vielen Artikel, die regelméafig zu
diesem Thema erscheinen wie jingst erst ein Artikel beim FOCUS ” Gegen die E-Mail-Flut:

So _arbeiten Sie effizienter” . Kunden konnen sich diesen Profi-Ratgeber gratis von seiner

Internetseite herunterladen.

Der Blog ist ein besonderer Service des Produktivitats-Experten. Dort hat er kompetent und
sehr Ubersichtlich die Outlook-Standard-Features erklart und zeigt dem Leser sehr
anschaulich und Ubersichtlich die optimalen Einstellungen von Outlook. “Denn ich weil}
selbst, wie es mir erging, als ich mit Outlook anfing”, erklart er, “deshalb habe ich fir meine
Kunden hilfreiche Anleitungen entwickelt, damit sich diese auf ihre eigentliche Arbeit
konzentrieren kénnen und von der optimalen Einstellung von Outlook profitieren.”

Die Produktivitdts-Webseite
Der Produktivitats-Blog
Produktivitat mit Outlook bei youtube:

Anzeige:

Outlook-Gruppenkalender

Terminplanung leicht gemacht. Ohne Exchange Server!

Otmar Witzgall arbeitet als selbststéndiger Trainer fir Microsoft Outlook. Er kennt die Softw are seit der ersten Version
1997 und hat sich als Autodidakt und leidenschaftlicher Tiftler die meisten Funktionen selbst beigebracht. Seine
Expertise gibt er in Seminaren und Kursen w eiter. Tipps und Tricks verrdt er zudem in seinem Outlook-Blog oder auf
YouTube in Form von Video-Tutorials. Als Diplom-Soziologe ist er seit rund 30 Jahren in der Erw achsenenbildung tétig
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und hat gelernt, wie er Menschen helfen kann lhr Potenzial zu erkennen und es auszuschépfen.
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